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ВВЕДЕНИЕ
В связи с тем, что при функционировании балльно-рейтинговой системы собирается большой объем данных, их обработка и анализ автоматизированы.

В ТГТУ создана специализированная электронная подсистема БРС ИАИС ТГТУ.

Администрирование данной подсистемы, ее адаптацию, а также организационное и методическое сопровождение балльно-рейтинговой системы осуществляет отдел инноваций и мониторинга образовательных программ.

В каждом учебном периоде (семестре) по каждой дисциплине учебного плана в электронной подсистеме БРС ИАИС ТГТУ в обязательном порядке должны быть сформированы планы-графики и заполнены электронные журналы семестровой работы студентов.
Ответственным за формирование плана-графика и заполнение журнала семестровой работы студентов является преподаватель, читающий лекции по дисциплине (при отсутствии лекций – преподаватель, ведущий практические или лабораторные занятия). К заполнению журналов семестровой работы студентов также могут быть привлечены преподаватели, ведущие практические и лабораторные занятия.

Настоящий документ содержит инструкции для преподавателей по выполнению основных действий в электронной подсистеме БРС ИАИС ТГТУ для решения вышеуказанных задач
1. Вход в подсистему и авторизация

Вход в подсистему БРС ИАИС ТГТУ осуществляется через личный кабинет преподавателя на Интернет-портале ТГТУ или по прямой ссылке 
(http://web-iais.admin.tstu.ru:7777/big/f?p=502).
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Для входа в личный кабинет преподавателя необходимо указать свой логин (имя пользователя) и пароль.
По вопросам регистрации пользователей, восстановления доступа необходимо обращаться в отдел менеджмента качества (начальник отдела Злобин Эдуард Викторович).
Далее на вкладке «Приложения» выбирается ссылка «ПОДСИСТЕМА БРС ИАИС ТГТУ».
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2. Обзор интерфейса подсистемы

В верхней части окна подсистемы отображается Ф.И.О. преподавателя, ссылки для изменения учебного периода (семестра), возврата на главную страницу личного кабинета и выхода из личного кабинета.

Для смены учебного периода необходимо щелкнуть на названии текущего учебного периода (в правой верхней части) и выбрать требуемый учебный период из предлагаемого списка.
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Окно содержит 4 вкладки: «Информация», «План-графики», «Журналы», «Просмотр».

На вкладке «Информация» размещены ссылки для скачивания нормативных документов и инструкций (в частности, ссылка на данную инструкцию).
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Вкладка «План-графики» служит для просмотра и редактирования план-графиков учебных дисциплин.
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Вкладка «Журналы» предназначена для заполнения электронных журналов баллами.
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На вкладке «Просмотр» можно контролировать образовательные достижения студентов по дисциплине, просматривая баллы, набранные студентами, и итоговые оценки, соответствующие набранным баллам.
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3. Формирование планов-графиков
План-график представляет собой перечень контрольных мероприятий по оцениванию образовательных достижений студентов, проводимых в рамках текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации в течение одного семестра по одной дисциплине.

План-график необходимо формировать в соответствии с рабочей программой дисциплины (точнее, в соответствии с разработанной на основании рабочей программы методикой оценивания), т.е. включать в него в обязательном порядке все мероприятия текущего контроля и промежуточной аттестации (следует понимать, что в рабочей программе на некоторых занятиях может отсутствовать текущий контроль).

Для работы с планами-графиками необходимо перейти на вкладку «План-графики».

На данной вкладке отображается подразделение, в котором работает преподаватель согласно штатному расписанию. Также отображается ссылка «Список файлов», перейдя по которой можно загружать и просматривать файлы, содержащие методики оценивания.
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После перехода по ссылке с наименованием подразделения становится доступным список всех дисциплин учебного плана на выбранный учебный период, закрепленных за данным подразделением.

В столбце «Количество занятий» отображается количество записей (контрольных мероприятий) в плане-графике.

Прочерк в столбце «Методика оценки» свидетельствует о том, что к данному плану-графику до их пор не прикреплен файл с методикой оценивания образовательных достижений студентов.
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Для редактирования требуемого плана-графика необходимо нажать на кнопку с пиктограммой [image: image11.png]


.

В открывшемся окне приводятся параметры плана-графика (группа, код и наименование направления подготовки, дисциплина, вид аттестации).

Здесь можно добавлять, удалять и редактировать записи (строки) плана-графика.

Если в плане-графике нет ни одной записи, то его можно изначально целиком скопировать (вместе с методикой оценивания) из любого учебного периода (в том числе из текущего) [image: image12.png]KonupoBatb




, а потом при необходимости отредактировать.
Также можно выбрать для данной дисциплины ранее загруженную методику оценивания (она станет доступной для каждого студента данной группы в его личном кабинете).
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Каждая запись плана-графика соответствует одному контрольному мероприятию.
При добавлении новой записи следует задать номер недели, вид занятия заголовок, тему, минимальный и максимальный баллы.
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Баллы можно задавать с точностью до десятых долей.
Записи с максимальным баллом, равным нулю, не допускаются. Это означает, что план-график должен содержать только записи о контрольных мероприятиях, по которым действительно оцениваются студенты (т.е. не обязательно вносить в план-график все аудиторные занятия по расписанию).
Сохраненные записи планов-графиков можно редактировать [image: image15.png]


и копировать [image: image16.png]


. Также отображаются даты последних изменений записей и имена изменивших их пользователей.
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При редактировании записи плана-графика ее можно удалить [image: image18.png]Ynanutb



.

Примечание. Удалить запись плана-графика можно только в том случае, если по ней в журнале успеваемости не было выставлено ни одной оценки. Даже после удаления всех оценок из журнала запись плана-графика удалить невозможно.

Сформировать Планы-графики и прикрепить к ним методики оценивания необходимо в течение первых двух учебных недель семестра. Только в этом случае студенты будут видеть в своем личном кабинете корректные баллы и оценку.
Подсистема автоматически нормирует (приводит) сумму всех максимальных баллов по мероприятиям с 1 по 17 недели к 60; сумму всех максимальных баллов по мероприятиям с 18 по 20 недели – к 40.
Таким образом, в плане-графике:

все мероприятия текущего контроля успеваемости должны быть отнесены к периоду с 1 по 17 недели;
все мероприятия промежуточной аттестации должны быть отнесены к периоду с 18 по 20 недели.
Это также означает, что при разработке методики оценивания образовательных достижений студентов изначально не требуется, чтобы суммы максимальных баллов были равны 60 и 40 для мероприятий текущего контроля и промежуточной аттестации соответственно, т.к. подсистема БРС ИАИС ТГТУ самостоятельно приведет имеющиеся суммы к нормированным значениям.

С целью предотвращения создания в планах-графиках записей по мероприятиям текущего контроля успеваемости в период с 18 по 20 неделю, для указанного периода возможен выбор видов занятий только из следующего списка: "Зачет", "Курсовая работа", "Курсовой проект", "Практика преддипломная", "Практика производственная", "Практика учебная", "Экзамен", "ГЭК", "ВКР".
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В случае появления подобных ошибок следует изменить вид занятий  или номер недели.

3.1. Загрузка и прикрепление к плану-графику методики оценивания
К каждому плану-графику обязательно должна быть прикреплена методика оценивания достижений студентов в виде загруженного в подсистему файла (желательно формата Microsoft Word).
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После перехода по ссылке «Список файлов» становится доступным список уже загруженных файлов, содержащих методики оценивания студентов. Можно просматривать только лично загруженные данным преподавателем файлы или файлы, загруженные всеми преподавателями кафедры. Кроме того, можно просматривать файлы, загруженные за все учебные периоды или за конкретный учебный период. Именно здесь можно загружать новые файлы с методикой оценивания.

Для загрузки файла с методикой оценивания (очевидно, файл должен быть заранее подготовлен), нужно нажать на кнопку «Добавить».
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В открывшемся окне необходимо ввести описание документа (рекомендуется указать наименование дисциплины, также можно добавить направления подготовки, фамилию преподавателя и др.), нажать кнопку «Обзор».
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В окне «Выгрузка файла» выбрать требуемый файл и нажать кнопку «Открыть».
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После ввода описания документа и выбора файла с методикой оценивания необходимо окончательно нажать кнопку «Добавить».
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В случае успешной загрузки появляется надпись «Файл успешно загружен» и данный файл с описанием появляется в списке загруженных файлов. 

Далее необходимо прикрепить загруженный файл к плану-графику. Один и тот же файл можно (и даже нужно) прикрепить к нескольким планам-графикам, если в них предусмотрены аналогичные методики оценивания (например, для нескольких групп одного потока).
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Для прикрепления методики оценивания к плану-графику необходимо открыть требуемый план-график для редактирования (как указывалось ранее) и возле надписи «Методика оценки» нажать кнопку «Выбрать».
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Далее следует выбрать требуемый файл из списка, щелкнув мышью на описании файла.
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В результате прикрепленная методика оценивания отображается в заголовке план-графика, а также появляется кнопка «Очистить», позволяющая открепить имеющуюся методику.

[image: image29.png]Moacuctema BPC MAUC TITY - FpuropeHko AHHa AnekcaHApoBHa .

Mnax-rpadmkm

Kabegpe! > MDYNLICIEUMAnEHOCTH > TTnak-adi

Kanennaphuii nnar-rhacui. Kadpeapa “Bbicias Harenaria”™ =
Mpyna  BBMT Dacuanniia  Tiieiinas anreopa BugamecTaum 9K

Kopsanpasnesa  0B0SO0.062  Hanpasnewis MOATOTOSKH  BAHEC B CADEDE WHDOPHGLMOHHBIX TEXHOROTHA
e Bun Man Mac.  flara Kro
s Saronosox Towa Gannos Gannos wiwiewewwn  wweHan

7 1 MpaKtseckoe saname  Tewa | Pacumposka Temsl | 10 20 02072014 GRIGORENKO_AR

4 1 KoHTponewan padora K. Net PaCUMOPOSKa KONTRONHOR paioTe e 50 100 02072014 GRIGORENKO_AR

7 5 Rexun ka1 Towa nexuw 1 05 20102014 GRIGORENKO_AA

7 a NaBoparopHos saHATvie  1a paotaNs2  Tewa nat. paore Ne2 20 50 22102014 GRIGORENKO_AA

7 16 NaBoparopHos saHATvie  Na pabotaNe3  Tewa na. pasoei Ne3 20 50 22102014 GRIGORENKO_AA

4 18 Srzamen FaaAMEH YoTHI 200 28102014 GRIGORENKO_AA

7 18 Sicamen Tecr 200 28102014 GRIGORENKO_AA

17





Имеющаяся ссылка на файл в столбце «Методика оценки» при просмотре списка планов-графиков свидетельствует о наличии прикрепленной методики оценивания. При нажатии на данную ссылку можно скачать прикрепленный файл.
Прикрепленные методики оценивания становятся доступными для студентов в их личных кабинетах.

Прикрепить методику оценивания к плану-графику необходимо в течение двух первых учебных недель семестра. Также следует проинформировать студентов о необходимости ознакомления с методикой их оценивания.
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4. Заполнение журналов
Для работы с журналами успеваемости необходимо перейти на вкладку «Журналы».

На данной вкладке отображается подразделение, в котором работает преподаватель согласно штатному расписанию.
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После перехода по ссылке с наименованием подразделения становится доступным список журналов для заполнения.

Примечание. Журнал становится доступным, только если предварительно был сформирован план-график.

Журнал можно открыть за весь семестр или за некоторую контрольную точку, перейдя по ссылке в соответствующем столбце.
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Для удобства из заполнения журнала сразу можно перейти к его просмотру [image: image33.png]K npocmoTtpy



.
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Для редактирования оценки необходимо перейти по ссылке на пересечении строки с требуемым студентом и столбца с требуемым контрольным мероприятием.
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В окне «Изменение оценки» указываются параметры контрольного мероприятия, Ф.И.О. студента.
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Введенная оценка отображается в журнале. Ее в дальнейшем также можно редактировать.
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Для возвращения к списку журналов необходимо нажать кнопку «К выбору».

Электронные журналы семестровой работы студентов в электронной подсистеме БРС ИАИС ТГТУ необходимо заполнять систематически, в идеале – после каждого контрольного мероприятия.

Студент может просматривать журналы БРС в своем личном кабинете на портале ТГТУ.
5. Просмотр журналов

Для просмотра журналов успеваемости и контроля образовательных достижений студентов необходимо перейти на вкладку «Просмотр».
Для просмотра доступны журналы всех подразделений. Таким образом, сначала выбирается подразделение.
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После выбора подразделения появляется список всех журналов за выбранный учебный период.
Журнал можно просмотреть за весь семестр или за некоторую контрольную точку, перейдя по ссылке в соответствующем столбце.
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Просмотр журнала за 1 КТ
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Просмотр журнала за 2 КТ
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Просмотр журнала за 3 КТ
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Просмотр журнала за 4 КТ
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Только при просмотре журнала за весь семестр выводятся столбцы «Итого норма» и «Оценка по баллам».

Именно из столбца «Оценка по баллам» следует брать оценки, которые проставляются в зачетно-экзаменационную ведомость.

Для удобства из просмотра журнала сразу можно перейти к его редактированию [image: image44.png]K ypHamy



 (только для журналов своего подразделения).
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Если в плане-графике были проставлены минимальные баллы по некоторым мероприятиям текущего контроля (с 1 по 17 недели), то при просмотре журнала заголовки таких контрольных мероприятий заливаются светло-красным цветом, баллы, которые меньше минимальных, отображаются красным цветом, непроставленные оценки отображаются пустыми ячейками.

Если хотя бы в одном столбце, относящемся к обязательным мероприятиям текущего контроля, нет баллов или количество баллов меньше минимального, то в столбце «Оценка по баллам» выводится надпись «не атт.», означающая, что студент имеет текущую задолженность и не может претендовать на положительную оценку.
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6. Дополнительные возможности

При работе со списками на вкладках «План-графики», «Журналы», «Просмотр» доступны сервисы:
- сортировка и фильтр по столбцам при щелчке мышью на заголовке столбца;

- фильтр по контекстному поиску в строке;
[image: image47.png]



- расширенный фильтр и сохранение настроек по кнопке [image: image48.png]


 (там же имеется пункт «Помощь», где подробно написано, как пользоваться сервисами в списке).
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