	Кафедра «Наименование кафедры»
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

«

» 

 20

 г.

О проведении дополнительного сеанса тестирования
	Начальнику отдела мониторинга

и развития образовательных программ

Р.Н. Евлахину


Прошу:

организовать дополнительный сеанс тестирования обучающихся {Ф.И.О. обучающихся через запятую} группы {Наименование группы} по дисциплине {Наименование дисциплины} с целью {цель тестирования};

данный сеанс тестирования провести без моего присутствия;(при необходимости)
ведомость тестирования отправить на e-mail {указать e-mail}. (при необходимости)
Преподаватель 






подпись
И.О., Фамилия
СОГЛАСОВАНО:
Заведующий кафедрой 






подпись
И.О., Фамилия
Комментарии (ПЕРЕД ПЕЧАТЬЮ УДАЛИТЬ)

1. Область «Согласовано» требуется только при наличии пометки «без моего присутствия}

2. В одной служебной записке можно указать не более одного сеанса тестирования для обучающихся из одной учебной группы.

3. В качестве цели следует указывать: «ликвидации текущей задолженности по контрольной работе №», «досрочной сдачи зачета/экзамена», «повторной сдачи зачета/экзамена», «пересдачи зачета/экзамена». В случае досрочной сдачи и пересдачи на более высокую оценку  необходимо приложить заявку на проведение тестирования установленной формы (для формирования теста).
4. Проведение тестирования в отсутствие преподавателя возможно только при количестве тестируемых не более 3 человек при проведении тестирования в ауд. 333/А; в таких случаях заполняется область «СОГЛАСОВАНО», возможна отправка ведомости на указанную электронную почту.
